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Agente de Controle de Vetores

Elaborar e manter atualizados os croquis da zona de trabalho;

Realizar a visita 100% dos domicilios de acordo com a periodicidade indicada pelo supervisor;
Realizar atividades em terrenos baldios de acordo com a necessidade de controle de vetor;
Realizar cada visita como um momento Unico e singular, evitando a simples repeticdo de
conselhos e informag&o;

Abordar os moradores de forma cortes e solicitando o acompanhamento destes durante o
transcorrer da visita;

Dar oportunidade aos moradores para perguntas, questionamentos e para a solicitagdo de
esclarecimento, considerando importante toda a forma de expresséo e opinido;

Conhecer a situagao social e econdmica da populagdo da zona onde atua;

Saber ouvir e observar para identificar prioridade e manter um relacionamento de confianga
mutua com o morador, evitando sua presenga e omitir ordens;

Informar em todas as oportunidades sobre o método e procedimento do trabalho, especialmente
por ocasido de colocagdo de armadilhas esclarecendo o porque e a finalidade do procedimento
e informagao ao morador o que é esperado em termos de participacao;

Buscar junto ao morador a explicagdo para a ocorréncia de recusas e tentar supera-las o direito
de escolha do cidad&o: se necessario solicitar a ajuda do supervisor;

Identificar junto ao morador, os criadouros e orientar a eliminagdo dos mesmos, explicando de
forma clara a relagdo entre criadouros, agua parada, mosquito e doenga;

Trocar idéias com o morador sobre condi¢des que favorecem a presenca de criadouros, levando
a considerar a possibilidade de adoecer e as perdas que esta situagdo acarreta para a familia;
Verificar junto com o morador, as possibilidades de eliminagdo corretado lixo e armazenamento
de agua no domicilio, solicitando a ajuda do supervisor quando a solugéo extrapola o domicilio;
Valorizar e estimular praticas positivas do morador, no tocante a elimina¢&o de criadouros, ao
armazenamento correto de agua e ao destino de lixo, dejetos e aguas servidas;

Registrar os dados da visita domiciliar nos formularios préprios;

Executar as atividades de controle de vetor conforme normas técnicas;

Levantamento de indice;

Tratamento;

Pesquisas em pontos estratégicos;

Pesquisas em armadilhas;

Delimitacéo de focos;

Pesquisa vetorial especial;

Nebulizagao;

Manejar equipamentos de aspersao de inseticida, conforme normas técnicas;

Utilizando inseticidas, adotando procedimentos corretos de manipulagao e dosagem;

Utilizar equipamentos de protecéo, de acordo com as normas de seguranga do trabalho;
Submeter-se a exames periodicamente para controle de possiveis agravos com as normas de
trabalho;

Submeter-se a exames periodicamente para controle de possiveis agravos decorrentes do
trabalho, inclusive a colinesterase;

Zelar pela guarda e conservagao dos equipamentos e materiais sob sua responsabilidade.

Arrecadador de Pedagio

Abertura e fechamento de caixa;
Arrecadacéo e Controle de arrecadagao;
Atendimento ao publico, dentre outros.

Assistente Social

Levantar dados para identificar problemas sociais de grupos especificos de pessoas, como
menores, migrantes e servidores municipais;




Elaborar e executar programas de capacitagédo de méo de obra e sua integracdo no mercado de
trabalho;

Elaborar ou participar da elaboracao e execugdo de campanhas educativas no campo da saude
publica, higiene, vacinagéo, efc.;

Coordenar atividades educacionais de menores, idosos e desamparados;

Orientar comportamento de grupos especificos de pessoas, face a problemas de habitagao,
saude, higiene, educagao, planejamento familiar e outros;

Promover por meio de técnicas proprias e através de entrevistas, palestras, visitas a domicilios e
outros meios, a prevengdo ou solugdo de problemas sociais identificados entre grupos
especificos de pessoas;

Manter cadastro atualizado sobre caracteristicas sdcio-econdmicas dos servidores municipais,
bem como das pessoas atendidas nas unidades de assisténcia social;

Colaborar na elaboragéo, execugédo e avaliagdo dos programas de orientagdo educacional e
pedagégicos na rede escolar municipal;

Prestar orientagdo a populagdo nos postos de saude, escolas creches e outros drgaos
municipais;

Executar outras tarefas afins.

Auxiliar de Servigos Escolares

Limpeza, higiene, conservagdo, manutengdo do prédio escolar e de suas instalagdes,
equipamentos e materiais;

Auxilio no atendimento e organizag&o dos alunos nos horérios de entrada, recreio e saida;
Execucdo de outras tarefas, relacionadas com sua area de atuagdo, que forem determinadas
pela Dire¢ao da Escola.

Bordadeira Industrial

Criar o desenho para borda-lo;

Prender e cortar tecidos desenhados;

Cerzer pegas, bordar e da acabamento;

Comercializar bordados e servigos de reparo em tecidos.

Carpinteiro

Executar trabalhos gerais de carpintaria em obras de construcéo civil, construgao de pontes e
consertos em geral, utilizando ferramentas e equipamentos, para atender a demanda de
Servigos;

Examinar as caracteristicas do trabalho a ser executado, interpretando plantas, esbocos, modelo
ou especificagdes, para estabelecer a seqliéncia das operagdes a serem efetuadas;

Selecionar a madeira e demais elementos necessarios, montando as partes da (s) pega (s),
serrando, aplainando, alisando e furando, utilizando ferramentas manuais ou mecéanicas, para a
montagem da obra;

Instalar esquadrias e outras pecas de madeira como janelas, portas, escadas e similares,
encaixando-as e fixando-as nos locais apropriados e previamente preparados, para possibilitar a
ventilagéo e iluminagdo natural das edificagdes;

Reparar elementos de madeira, substituindo pegas desgastadas ou fixando partes soltas, para
recompor sua estrutura;

Conservar e zelar pelo material usado, afiando as ferramentas de corte, utilizando lima,
assentador ou pedra de afiar, para manté-lo em condigbes de uso;

Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

Costureira

Projetar e modela confecgdes de roupas sob encomenda;

Confeccionar pecgas-piloto; prepara pecas e costura roupas em tecidos, couros e peles;
Preparar produtos para armazenagem e expedigdo, incluindo atividades de passadeira,
embalagem e controle de estoques;




Realizar manutencéo produtiva;
Atuar em todas as etapas da confeccdo de roupas sob medida, desde o desenho do modelo até
sua expedicao.

Desenhista

Executar esbocos, desenhos arquitetdnicos, técnicos, artisticos e cartograficos;
Utilizar instrumental de desenho e computadores;

Desenvolver croquis e esbogos;

Elaborar, copiar e ampliar desenhos técnicos, arquitetonicos e cartograficos;
Desenhar organogramas, fluxogramas, graficos, tabelas, formularios, etc.;
Elaborar desenhos artisticos, segundo orientacao recebida;

Desenhar plantas de instalagdes hidraulicas, elétricas e outras;

Executar montagem de texto para impresséo;

Arquivar plantas, mapas e outros desenhos, de acordo com a orientagéo recebida;
Conservar os materiais e instrumentos de trabalho;

Manter o local de trabalho limpo e arrumado;

Executar tarefas correlatas que lhe forem atribuidas.

Digitador

Executar a partir dos gabaritos fornecidos, operagbes de digitagdo de dados para
processamento eletronico;

Verificar contelidos e finalidades dos documentos-base recebidos para gravagao;

Digitar dados constantes de documentos-base, segundo orientagao recebida;

Editar instrucbes e dados de acordo com mensagens emitidas pelo equipamento;

Comunicar a chefia imediata qualquer irregularidade observada nos documentos-base;

Manter e conservar os materiais e equipamentos que utiliza;

Arquivar documentos possibilitando o controle e consultas posteriores;

Executar outras tarefas afins.

Eletricista

Executar, sob supervisdo, instalagbes, consertos e reparos nos sistemas elétricos de prédios
publicos ou utilizados pela Administragdo Publica Municipal; instalar linhas internas e externas
de baixa tensdo, circuitos de distribuicdo para equipamentos e outras instalagdes elétricas;
identificar, localizar e corrigir defeitos de instrumentos elétricos; revisar periodicamente os
circuitos de iluminagao; consertar chaves elétricas e transformadores; ler equipamentos elétricos
de medicao e teste; ler desenhos e esquemas de circuitos elétricos; limpar e lubrificar as chaves
compensadoras, substituir e ajustar pecas defeituosas; montar, desmontar e substituir aparelhos
elétricos; zelar pela propria seguranga e a seguranga de terceiros na execugao de seu trabalho;
comunicar irregularidades no sistema elétrico; orientar os servidores que auxiliem na execugao
de atribui¢des tipicas da classe; executar tarefas afins determinadas pelo superior imediato,
desde que no dmbito de sua competéncia.

Encanador

Montar, instalar e conservar sistemas de tubulages de material metalico ou ndo metalico,
roscando, soldando ou furando, utilizando-se de instrumentos apropriados, para possibilitar a
condugéo de ar, agua, vapor e outros fluidos, bem como a implantagdo de redes de agua e
esgoto;

Estudar o trabalho a ser executado analisando desenhos, esquemas, especificagdes e outras
informagdes, para programar o roteiro de operagoes;

Marcar os pontos de colocagdo das tubulagbes, unibes e furos nas paredes, muros e
escavagbes do solo, utilizando-se de instrumentos de tragagem ou marcagao para orientar a
instalagéo do sistema projetado;

Executar a instalacdo de rede priméria e secundaria de agua e esgoto em obras publicas de
construcao civil, abrindo valetas no solo ou rasgos em paredes, para introduzir tubos ou partes




anexas, de acordo com as determinagdes dos croquis, esquemas ou projetos;

Executar os servigos de consertos e manutengao de equipamentos hidraulicos, efetuando a
substituicdo ou reparacdes de pegas, para manté-los em bom funcionamento;

Testar as redes hidro-sanitarias instaladas ou os equipamentos reparados, utilizando
ferramentas especificas, para garantir sua funcionalidade;

Elaborar o orgcamento de material hidraulico, baseando-se nos projetos e obras, para aquisi¢do
do que é necessario;

Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

Encanador - Construcao Civil

Estudar o trabalho a ser executado analisando desenhos, esquemas, especificagdes e outras
informagdes, para programar o roteiro de operagoes;

Marcar os pontos de colocagdo das tubulagdes, unides e furos nas paredes, muros e
escavagOes do solo, utilizando-se de instrumentos de tracagem ou marcagao par orientar a
instalagéo do sistema projeto;

Executar a instalacdo de rede priméria e secundaria de agua e esgoto em obras publicas de
construcao civil, abrindo valetas no solo ou rasgos em paredes, para introduzir tubos ou partes
anexas, de acordo com as determinagdes dos croquis, esquemas ou projetos;

Executar os servigos de consertos e manutengbes de equipamentos hidraulicos, efetuando a
substituicio ou reparacdo de pecas, para manté-los em bom funcionamento;

Testar as redes hidro-sanitarias instaladas ou os equipamentos reparados, utilizando
ferramentas especificas, para garantir sua funcionalidade;

Elaborar o orcamento de material hidraulico, baseando-se nos projetos e obras, par a aquisi¢éo
do que é necessario;

Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

Engenheiro Civil

Elaborar, executar e dirigir projetos de engenharia civil, relativos a construgéo em geral, sistema
de agua e esgoto e outros, estudando caracteristicas e preparando planos, métodos de trabalho
e demais dados requeridos, para possibilitar e orientar a construgao, manutengéo e reparo das
obras mencionadas e assegurar os padrdes técnicos exigidos;

Proceder a avaliagdo geral das condigdes requeridas para a obra, estudando o projeto e
examinando as caracteristicas do terreno disponivel;

Calcular os esforgos e deformagdes previstas na obra projetadas ou que afetem a mesma,
consultando tabelas e efetuando comparagdes, levando em consideragéo fatores como: carga
calculada, pressdes de agua, resisténcias aos ventos, mudanga de temperatura, etc.;

Consultar outros especialistas, como engenheiro, mecanicos, eletricistas, quimicos e arquitetos,
trocando informacdes relativas ao trabalho a ser desempenhado;

Elaborar o projeto da construgao, preparando plantas e especificagdes da obra, indicando tipo e
qualidade de materiais, equipamentos e mao-de-obra necessarios e efetuando um calculo
aproximado dos custos, para apresentacédo, aprovagao e previsao;

Preparar o programa de trabalho, elaborando plantas, croquis, cronogramas e outros subsidios
que se fizerem necessarios, dirigindo a execugao dos projetos, acompanhando e orientando;
Vistoriar obras e projetos, aprovagdo de plantas, documentos, emissao de pareceres,
participagdo em comisséo e atividades assemelhadas;

Executar outras tarefas afins.

Engenheiro de Seguranga do Trabalho

Supervisionar, coordenar e orientar tecnicamente atividades de engenharia de seguranga do
trabalho;

Propor politicas, programas, normas e regulamentos de seguranca do trabalho, através do
Programa de Prevengao de Riscos Ambientais — PPRA — e supervisionar sua implantacao;
Vistoriar, avaliar, realizar medicGes, pericias, arbitrar e indicar medidas de controle de exposigao
a agentes decorrentes de riscos ambientais, com emissdo de laudos, relatorios e pareceres




técnicos;

Interpretar normas técnicas e de seguranga nacionais e internacionais;

Analisar riscos de acidentes e de doencas do trabalho, investigar causas, propor medidas
preventivas e corretivas e orientar trabalhos de custos e estatisticos;

Elaborar projetos de sistemas de seguranga e assessorar a elaboragdo de projetos de obras,
instalagdes e equipamentos;

Projetar sistemas de prote¢éo contra incéndios, acompanhando sua implantagéo;

Inspecionar locais de trabalho, delimitando areas de periculosidade e insalubridade, com
posterior emissao de laudos;

Especificar, controlar e fiscalizar sistemas de protegdo coletiva, equipamentos de protegéo
individual e os de protegéo contra incéndio;

Indicar e especificar aquisicdo de substancias e equipamentos cuja manipulagdo, transporte e
armazenamento possam apresentar riscos a seguranca individual e coletiva;

Elaborar e assessorar, em conjunto com a area de Recursos Humanos e areas de trabalho,
planos, campanhas preventivas, treinamento introdutérios e especificos de seguranga do
trabalho.

Escriturario |

Executar servigos de escritdrio, sob orientagdo do supervisor;
Controlar a movimentagéo de correspondéncias em geral;
Executar calculos simples;

Coletar dados para diversos fins;

Lidar com arquivos e ficharios;

Executar servigos auxiliares internos e eventualmente externo, de acordo com as necessidades
do setor em que trabalha;

Atender telefones e anotar recados;

Operar equipamentos de reprodugéo de copias;

Executar trabalhos simples de digitac&o;

Executar outras tarefas afins que lhe forem atribuidas.

Farmacéutico

Analisar, pesquisar e identificar medicamentos;

Preparar formulas, aviar receitas e fazer registros das substancias toxicas nela utilizadas;
Manipular substéncias necessarias a fabricagdo de produtos de higiene, bem como produtos
para a agricultura e veterinaria;

Manipular substancias toxicas e venenosas, aplicados com a finalidade médica ou higiénica, de
acordo com regulamentos vigentes;

Exercer controle quimico de medicamentos e de outros, fiscalizar as farmacias do municipio e
executar tarefas afins.

Fiscal de Tributos

Constituir o crédito tributario mediante langamento;

Exigir a exibi¢éo de livros e documentos gerenciais, fiscais e contabeis comprobatérios dos atos
e operagdes que apurem a existéncia de obrigacao tributaria;

Promover a cobranga de tributos, aplicando penalidades, quando for o caso;

Lavrar termo, intimagao, notificagdo, notas de langamento, auto de infragdo e auto de
apreensao;

Fazer inspegoes, vistorias, levantamentos e avaliagdes: nos locais e estabelecimentos onde
sejam exercidas atividades passiveis de tributagdo, nos bens que possam caracterizar a
existéncia de obrigagao tributéria;

Apreender bens ou mercadorias, quando necessario para comprovar a existéncia de infragéo a
legislag&o tributaria;

Exigir informagles escritas ou verbais necesséarias para a apuragdo de obrigagéo tributaria;
Notificar ou intimar o sujeito passivo ou o responsavel por obrigacéo tributaria;




Autuar o sujeito passivo ou o responsavel por infringéncia a legislagéo tributéaria;

Emitir parecer. em processos de consulta e de regime especial, bem como de extingao,
suspensao e exclusao de crédito tributario; em processos de certiddo negativa e de regularidade
fiscal; em processos de compensagao de tributos;

Opinar sobre solicitagéo de restituicdo de tributos;

Promover a educagao tributaria municipal;

Atender contribuintes e orienta-los por intermédio de midia eletronica, telefone e plantao fiscal;
Desenvolver todos os atos necessarios vinculados ao DIPAM e ITR;

Praticar outros atos indicados na legislagéo municipal.

Fisioterapeuta

Tratar meningites, encefalites, doengas reumaticas, paralisias, seqiielas de acidentes vascular-
cerebrais e outros, empregando ginastica corretiva, cinesioterapia, eletroterapia e demais
técnicas especiais de reeducagdo muscular, para obter o0 maximo de recuperagéo funcional dos
6érgaos e tecidos afetados;

Avaliar e reavaliar o estado de saude de doentes e acidentados, realizando testes musculares,
funcionais, de amplitude articular, de verificagdo de cinética e movimentagéo, de pesquisa de
reflexos, provas de esforco, de sobrecarga e de atividades, para identificar o nivel de capacidade
funcional dos 6rgéos afetados;

Planejar e executar tratamentos de afecgdes reumaticas, osteoartroses, seqiielas de acidentes
vascular-cerebrais, poliomielite, meningite, encefalite, de traumatismos raquimedulares, de
paralisias cerebrais, motoras, neurdgenas e de nervos periféricos, miopatias e outros, utilizando-
se de meios fisicos especiais como cinesioterapia e hidroterapia, para reduzir ao minimo as
conseqiiéncias dessas doengas;

Atender amputados, preparando o coto e fazendo treinamento com protese, para possibilitar sua
movimentag&o ativa e independente;

Ensinar exercicios corretivos de coluna, defeitos dos pés, afeccdes dos aparelhos respiratorios e
cardiovascular, orientando o treinamento do paciente em exercicios ginasticos especiais, para
promover corregdes de desvios de postura e estimular a expanséo respiratdrio e a circulagéo
sanguinea;

Fazer relaxamento, exercicios e jogos com pacientes portadores de problemas psiquicos,
treinando-os de forma sistematica, para promover a descarga ou liberagdo da agressividade e
estimular a sociabilidade;

Supervisionar e avaliar atividades do pessoal auxiliar de fisioterapia, orientando-os na execugéo
de tarefas, para possibilitar a execugédo correta de exercicios fisicos e a manipulagdo de
aparelhos mais simples;

Assessorar autoridades superiores em assuntos de fisioterapia, preparando informes,
documentos e pareceres, para avaliagéo da politica de saude;

Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

Inspetor de Alunos

Inspecionar alunos em todas as dependéncias do estabelecimento de ensino, garantindo a
disciplina e seguranga dos mesmos;

Orientar e assistir os interesses e comportamento dos alunos, fora da sala de aula, para o
ajustamento dos mesmos ao convivio e recreagao escolar;

Atender as solicitagdes dos professores, responsabilizando-se pela disciplina da classe quando
da auséncia dos mesmos, para colaborar no processo educativo;

Zelar pelas dependéncias e instalagdes do estabelecimento e pelo material utilizado, tragando
norma de disciplina, higiene e comportamento para propiciar ambiente adequado a formagéo
fisica, mental e intelectual dos alunos;

Auxiliar nas tarefas de portaria, controle de presenca, guarda e protegao dos alunos, prestando
primeiros socorros em caso de acidentes;

Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.




Instrutor de Informatica

Conhecer o Windows, Outlook Express, Internet Explorer, Pacote Office: Word, Excel, Power
Point, e outros;

Ministrar cursos de informatica em escolas do Municipio, a servidores municipais e entidades
conveniadas;

Assessorar 0s departamentos, setores e rede municipal de ensino, na instalagdo e
operacionalidade dos programas, rede de computadores e internet, fornecendo subsidios para
melhorias e tomadas de deciséo na area;

Zelar pela manutencdo dos equipamentos de informatica;

Atualizar-se constantemente e repassar 0s novos conhecimentos na area de informatica;

Utilizar os diferentes recursos tecnolégicos para desenvolvimento de propostas com uso de
midias e de projetos de comunicacdo, que envolvam também equipamentos ou programas de
video e audio;

Criar estrutura e horarios para atendimento e acesso dos alunos possibilitando a utilizagdo do
Laboratdrio de Informatica ou Sala de Recursos e demais espagos onde serdo desenvolvidas
propostas com uso de tecnologias midiaticas;

Utilizar forma educativa todos os equipamentos disponiveis tais como: camera digital, filmadora,
scanner, video, TV, aparelhos de som, entre outros;

Planejar, juntamente com os Gestores, Coordenadores e Educadores, agdes que promovam
ouso das tecnologias de forma pedagdgica e consciente;

Registrar as atividades desenvolvidas durante as aulas para que possam ser discutidas com o
Corpo Docente e Coordenacio;

Estabelecer os horarios, os critérios de entrada, permanéncia e saidas dos alunos durante as
atividades no Laboratério ou Sala de Recursos;

Informar & Coordenagéo e aos professores quando identificar algum problema ou dificuldade por
parte dos alunos;

Manejar computador: resolugéo de problemas, instalagdo de programas;

Executar outras tarefas de mesma natureza ou nivel de complexidades, associadas a sua
especialidade em ambiente organizacional.

Jardineiro

Executar servigos de jardinagem e arborizagao em ruas e logradouros publicos;

Preparar a terra, arando, adubando, irrigando e efetuando outros tratos necessarios, para
proceder ao plantio de flores, arvores, arbustos e outras plantas ornamentais;

Efetuar a podagem das plantas e arvores, aparando-as em épocas determinadas, com tesouras
e instrumentos apropriados para assegurar o desenvolvimento adequado das mesmas;

Efetuar o plantio de sementes e mudas, colocando-as em covas previamente preparadas nos
canteiros, para obter a germinagao e o enrraizamento;

Efetuar a formagdo de novos jardins e gramados, renovando-lhes as partes danificadas,
transplantado mudas, erradicando ervas daninhas e procedendo a limpeza dos mesmos, para
manté-los em bom estado de conservagao;

Preparar canteiros, colocando anteparos de madeira e de outros materiais, seguindo 0s
contornos estabelecidos, para atender a estética dos locais;

Zelar pelos equipamentos, ferramentas e outros materiais utilizados, colocando-os em local
apropriado, par deixa-los em condigbes de uso;

Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

Lixeiro |

Executar as tarefas de coleta de detritos solidos residenciais, industriais e outros, despejando-o0s
em locais proprios;

Coletar detritos residenciais, industriais e outros, em locais determinados, despejando-os em
veiculo apropriado;

Descarregar detritos coletados no aterro sanitario ou outro local determinado;

Cuidar de sua protecao e seguranga do trabalho;




Executar tarefas afins.

Mecéanico

Executar tarefas sob superviséo, de regular, reparar e substituir pegas ou partes de veiculos e
maquinas pesadas, garantindo seu perfeito funcionamento;

Desempenhar as tarefas de montagem, reparo e revisdo de motores, pegas de autos e
caminhoes;

Desmontar, limpar, reparar e montar amortecedores, dire¢éo, cambio, diferencial, embreagem,
carburadores, cubos de rodas, mangas de eixo, transmisséo, bielas, pistdes e outros;

Limpar velas, desmontar, montar, calibrar, testar e esmerilhar valvula;

Substituir, lubrificar e reparar pegas de veiculos;

Trocar motores e montar chassis;

Auxiliar na revis&o, reparo e montagem de motoniveladoras, retroescavadeiras, pa-carregadeiras
e outras maquinas afins;

Avaliar as necessidades de matéria, ferramentas e equipamentos adequados ao uso de seu
trabalho;

Acompanhar a execugdo dos trabalhos, observando as operagcdes e examinando as partes
executadas;

Propor medidas que visam melhorar a qualidade do trabalho e agilizar as operagoes;

Observar as normas de seguranga pessoal e da oficina;

Guardar e conservar o equipamento e as ferramentas utilizadas;

Zelar pela limpeza e arrumagéo da oficina;

Executar outras tarefas afins.

Médico — PSF

Realizar assisténcia integral (promogdo e protecdo da salde, prevencdo de agravos,
diagnostico, tratamento, reabilitagdo e manutengéo da salde) aos individuos e familias em todas
as fases do desenvolvimento humano: infancia, adolescéncia, idade adulta e terceira idade;
Realizar consultas clinicas e procedimentos na USF e, quando indicado ou necessario, no
domicilio e/ou nos demais espagos comunitarios (escolas, associagdes etc);

Realizar atividades de demanda espontdnea e programada em clinica médica, pediatria,
ginecoobstetricia, cirurgias ambulatoriais, pequenas urgéncias clinico-cirurgicas e procedimentos
para fins de diagndsticos;

Encaminhar, quando necessario, usuarios a servicos de média e alta complexidade, respeitando
fluxos de referéncia e contra-referéncia locais, mantendo sua responsabilidade pelo
acompanhamento do plano terapéutico do usuario, proposto pela referéncia;

Indicar a necessidade de internacao hospitalar ou domiciliar, mantendo a responsabilizagéo pelo
acompanhamento do usuario;

Contribuir e participar das atividades de Educagdo Permanente dos ACS, Auxiliares de
Enfermagem, ACD e THD; e

Participar do gerenciamento dos insumos necessarios para o adequado funcionamento da USF.

Médico do Trabalho

Realizar consulta e atendimento médico, exames, levantar hipdteses, diagndsticos, solicitar
exames complementares, interpretar dados de exame clinico e complementares, diagnosticar
estado de salde de servidores, discutir diagndstico e tratamento com servidores, responsaveis e
familiares;

Realizar atendimentos de urgéncia e emergéncia e visitas domiciliares;

Planejar e prescrever tratamento aos servidores, praticar intervengdes, receitar drogas,
medicamentos e fitoterapicos;

Realizar exames para admissé&o, retorno ao trabalho, periédicos, e demissdo dos servidores em
especial daqueles expostos a maior risco de acidentes de trabalho ou de doencas profissionais;
Implementar medidas de seguranga e prote¢do do trabalhador, promover campanhas de saude,
e agdes de controle de vetores e zoonozes;




Elaborar e executar a¢des para promogdo da saude, prescrever medidas higiénico dietéticas e
ministrar tratamentos preventivos;

Realizar os procedimentos de readaptagdo funcional — quando cabiveis, instruindo a
administracao da Instituicdo para mudanca de atividade do servidor;

Participar juntamente com outros profissionais, da elaboragdo e execucdo de programas de
protecao a saude do trabalhador, analisando em conjunto os riscos, as condicdes de trabalho, os
fatores de insalubridade, de fadiga e outros;

Participar, conforme a politica interna da instituicdo, de projetos, cursos, eventos, comissdes,
convénios e programas de ensino, pesquisa e extensao;

Elaborar relatérios e laudos técnicos em sua area de especialidade;

Participar de programa de treinamento, quando convocado;

Executar tarefas pertinentes a area de atuagao, utilizando-se de equipamentos e programas de
informatica;

Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da fungao.

Médico Ginecologista

Prestar assisténcia médica em postos de salde, escola e creches municipais;

Elaborar, executar e avaliar planos e programas de saude publica;

Aplicar recursos de medicina preventiva e terapéutica;

Efetuar exames médicos, emitir diagnésticos, prescrever medicamentos e realizar tratamentos
na area de Ginecologia;

Analisar e interpretar resultados de exames de sua area;

Manter registro dos pacientes examinados, anotando a conclusdo diagnostica, tratamento
prescrito e evolugdo da doenga;

Prestar atendimento com urgéncias clinicas de sua area;

Coletar e avaliar dados bioestatisticos e socio-sanitarios da comunidade, de forma a desenvolver
programas de saude da area;

Elaborar programas educativos e de atendimento médico preventivo para gestantes, salde da
mulher, exames preventivos, educagéo sexual, contracep¢éo e outros;

Assessorar a elaboracdo de campanhas educativas no campo da saude publica e medicina
preventiva em Ginecologia e Obstetricia;

Dar orientag&o para adolescentes sobre saude da mulher;

Orientar sobre a AIDS em cursos, reunides, consultas, entrevistas e outros;

Executar outras tarefas afins.

Médico Neuropediatra

Neuropediatria. Atendimento ambulatorial de criangas triadas para a especialidade;
Formulagao de hipoteses diagndsticos de sindrome neuropediatricas;

Investigagdo com exames complementares quando necessarios;

Defini¢éo etiologica do processo sempre que possivel. Confecgéo do projeto terapéutico;
Acompanhamento clinico neurologico quando necessario;

Elaboragao da contra-referéncia a equipe que solicitou a avaliag&o.

Médico Pediatra

Prestar assisténcia médica em postos de salde, escola e creches municipais;

Elaborar, executar e avaliar planos e programas de saude publica;

Aplicar recursos de medicina preventiva e terapéutica;

Efetuar exames médicos, emitir diagnosticos, prescrever medicamentos e realizar outras formas
de tratamento da sua area;

Analisar e interpretar resultados de exames de sua area;

Manter registro dos pacientes examinados, anotando a conclusdo diagnostica, tratamento
prescrito e evolugao da doenca;

Prestar atendimento com urgéncias clinicas e traumatolégicas em Pediatria;

Encaminhar pacientes para atendimento especializado, quando for o caso;




Coletar e avaliar dados bioestatisticos e socio-sanitarios da comunidade, de forma a desenvolver
programas de saude;

Elaborar programas educativos e de atendimento médico preventivo;

Assessorar a elaboragdo de campanhas educativas no campo da saude publica e medicina
preventiva;

Participar do desenvolvimento de planos de fiscaliza¢do sanitaria;

Trabalhar de forma integrada com a administragdo de creches e escolas;

Executar outras tarefas afins.

Monitor Esportivo

Promover, sob supervisdo, a pratica de ginastica, exercicios fisicos e jogos em geral, para
estudantes e outros interessados;

Desenvolver atividades, sob supervisdo, de treinamentos e equipes adultas, infantis e juvenis,
nos aspectos técnicos, taticos e fisicos, preparando-os para jogos;

Orientar atividades esportivas;

Comandar “escolinhas” nas diferentes modalidades esportivas sob orientagéo de professores de
Educagéo Fisica;

Auxiliar no planejamento de atividades esportivas;

Elaborar relatérios sobre desempenho de atletas;

Executar tarefas afins determinadas pelo superior imediato.

Motorista Escolar

Dirigir veiculos municipais, conduzindo-os conforme o itinerario previsto, segundo as regras de
transito, para transportar alunos dentro de uma localidade;

Inspecionar os veiculos, verificando o estado dos pneus, 0s niveis de combustivel, agua e dleo
do cérter, testar freios e parte elétrica, para certificar-se de suas condigdes de funcionamento;
Verificar os itinerarios, 0 nimero de viagem e outras instrugdes de transito e a sinalizagéo,
visando o cumprimento das normas estabelecidas;

Dirigir o veiculo obedecendo ao Cédigo Nacional de Transito, seguindo itinerario (s) estabelecido
(s), para conduzir alunos do (s) local (Is) de origem para o (s) local (is) de destino;

Zelar pelo bom andamento da viagem, adotando as medidas cabiveis na prevengao ou solugao
de qualquer anomalia para garantir a seguranga dos passageiros, transeuntes e outros veiculos;
Providenciar os servicos de manutencgdo do veiculo, comunicando falhas e solicitando reparos,
para assegurar seu perfeito estado;

Recolher o veiculo ap6s a jornada de trabalho, conduzindo a garagem da prefeitura, para
permitir sua manutencao e abastecimento;

Manter a limpeza do veiculo, deixando-o0 em condigdes adequadas de uso;

Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

Motorista |

Dirigir veiculos automotores de transportes de passageiros;

Manter a conservagao de veiculos em perfeitas condigdes de aparéncia e funcionamento;
Verificar diariamente as condigdes de funcionamento do veiculo, antes de sua utilizagao: agua,
pneus, bateria, nivel do 6leo, amperimetro, sinaleiros, freios, embreagem, fardis, abastecimento
de combustivel, etc;

Transportar pessoas e materiais de pequeno porte;

Zelar pela seguranga de passageiros, verificando o fechamento de portas e 0 uso de cinto de
seguranga;

Orientar e colaborar no carregamento e descarregamento de materiais e evitar danos aos
materiais transportados e ao veiculo;

Fazer pequenos reparos de urgéncia;

Manter o veiculo limpo, interna e externamente e em condicdes de uso, levando-o @ manutengéo
sempre que Necessario;

Observar os periodos de revisdo e manutengéo preventiva do veiculo;




Anotar e comunicar ao chefe imediato quaisquer defeitos que necessitem de servigos de
mecanica, para reparos ou consertos;

Comunicar a chefia imediata, tdo rapidamente quanto possivel, qualquer enguigo ou ocorréncia
extraordinaria;

Registrar a quilometragem do veiculo no comego e no final do servigo, anotando as horas de
saida e chegada;

Preencher mapas e formularios sobre utilizagdo diaria do veiculo, assim como o abastecimento
de combustivel;

Recolher o veiculo apds o servigo, deixando-o corretamente estacionado e fechado;

Executar outras tarefas afins.

Oficial de Manutengao

Supervisionar as instalagdes, prédios e equipamentos da municipalidade, executando pequenos
consertos;

Percorrer e verificar os diversos prédios das unidades municipais, verificando situacdo da
alvenaria, pintura, instalagbes elétricas e hidraulicas;

Executar pequenos consertos ou trocas de pegas, que nao requeiram conhecimentos ou
equipamentos complexos;

Solicitar as respectivas unidades de servicos da municipalidade, a execugéo de consertos ou
reparagdes de maior complexidade, acompanhando a sua realizagao;

Encaminhar pedidos de consertos e reparagdes a serem realizados por oficinas ou técnicos
especializados;

Manter controle das condi¢bes de funcionamento dos seguintes equipamentos, especialmente
das areas de saude publica;

Executar outras tarefas afins, determinadas pelo superior imediato.

Operador de Maquina Esteira

Operar retro-escavadeira, esteira e outras maquinas leves e pesadas;

Servico de nivelar escavar, aplainar, compactar terras e materiais congéneres;

Carregar caminhdes basculantes e outros veiculos;

Carregar areia, pedra, entulhos, terra e outros;

Executar trabalhos em pedreiras com trator de esteira, retirar pedras para cascalhar estradas;
Executar servigos de terraplanagem em estradas e ruas, carpindo, nivelando com ldminas,
tapando buracos, abrindo valetas;

Espalhar pedregulhos para base de asfalto;

Alargas estradas, corrigindo desnivelamentos;

Fazer reboques;

Praticar medida de seguranca;

Conhecer a planta do municipio;

Anotar dados e informagdes sobre trabalhos (consumo de combustiveis, quilometragem, etc.);
Abastecer e manter a maquina em condigdes de uso;

Zelar pela conservagao e limpeza da maquina;

Executar tarefas afins.

Operador de Maquina Motoniveladora

Operar motoniveladora (patrol);

Servigo de nivelar, escavar, aplainar, compactar terras e materiais congéneres;

Carregar caminhdes, basculantes e outros veiculos;

Carregar areia, pedra, entulhos, terras e outros;

Executar trabalhos em pedreiras, retirando pedras para cascalhar estradas;

Executar servigos de terraplanagem em estradas e ruas, carpindo, nivelando com l&minas,
tampando buracos, abrindo valetas;

Espalhar pedregulhos para base de asfalto;

Alargar estradas, corrigindo desnivelamentos;

Fazer reboques;




Praticar medida de seguranga;

Conhecer a planta do municipio;

Anotar dados e informagdes sobre trabalhos (consumo de combustiveis, quilometragem, etc);
Abastecer e manter a maquina em condigdes de uso;

Zelar pela conservagao e limpeza da maquina;

Executar tarefas afins.

Operador de Maquinas

Conduzir maquinas e reboques montados sobre rodas;

Carregar e descarregar materiais, fazer rogadas de terrenos, limpeza de vias, pragas e jardins;
Conduzir e manobrar a maquina, acionando o motor e manipulando os comandos de marcha e
direg&o para correto posicionamento;

Operar tragdo e implementos para carregar terra, areis, cascalho, pedras e outros materiais
analogos;

Seguir medidas de seguranca;

Efetuar pequenos reparos;

Conhecer a planta do municipio;

Limpar e lubrificar a maquina;

Anotar dados e informagdes referentes ao trabalho, tais como: consumo de combustivel,
conservagao, desgastes e outros;

Executar tarefas afins que Ihe forem atribuidas.

Operario — CAPS AD Il

Efetuar limpeza de prédios, salas, banheiros, vestiarios, cozinhas e outros locais, varrendo,
tirando o pd, encerando, lustrando moveis, lavando vidragas e instalag6es, arrumando armarios
e estantes;

Executar a higienizagdo em salas, méveis, objetos e outros produtos de higiene utilizados;

Zelar pela ordem e limpeza interna e externa do local de trabalho e desinfeccdo dos
equipamentos utilizados;

Executar outras tarefas de mesma natureza ou nivel de complexidades associadas a sua
especialidade.

Operario | (feminino)

Executar trabalhos de natureza bracal e auxilio a outros profissionais da area operacional;
Executar servigos de limpeza e capinagem;

Providenciar a limpeza e a conservagéo das areas internas e externas dos proprios municipais,
bem como dos iméveis, promovendo a guarda de material utilizado;

Quebrar pavimentos, paredes, abrir e fechar valas;

Carregar e descarregar caminhdes e outros veiculos;

Transportar materiais, mdveis, equipamentos e ferramentas;

Executar tarefas de apoio aos oficiais;

Executar limpeza de bocas de lobo, galerias de aguas pluviais e limpeza de corregos e rios;
Executar tarefas de limpeza em ocorréncia de urgéncia;

Auxiliar na entrega de géneros alimenticios as escolas;

Coletar lixo acumulado em logradouros publicos e outros locais, despejando-o0 em veiculos e
depositos apropriados;

Efetuar a limpeza de ruas, parques, jardins e outros logradouros publicos, varrendo-os e
coletando detritos acumulados;

Executar outras tarefas afins que lhe forem atribuidas.

Operario | (masculino)

Executar trabalhos de natureza bragal e auxilio a outros profissionais da area operacional;
Executar servicos de limpeza e capinagem;
Providenciar a limpeza e a conservacdo das areas internas e externas dos proprios municipais,




bem como dos iméveis, promovendo a guarda de material utilizado;

Quebrar pavimentos, paredes, abrir e fechar valas;

Carregar e descarregar caminhdes e outros veiculos;

Transportar materiais, mdveis, equipamentos e ferramentas;

Executar tarefas de apoio aos oficiais;

Executar limpeza de bocas de lobo, galerias de aguas pluviais e limpeza de corregos e rios;
Executar tarefas de limpeza em ocorréncia de urgéncia;

Auxiliar na entrega de géneros alimenticios as escolas;

Coletar lixo acumulado em logradouros publicos e outros locais, despejando-o0 em veiculos e
depositos apropriados;

Efetuar a limpeza de ruas, parques, jardins e outros logradouros publicos, varrendo-os e
coletando detritos acumulados;

Executar outras tarefas afins que lhe forem atribuidas.

Pedreiro

Executar servigos complexos de alvenaria em construgéo civil, desde a abertura do alicerce até
0s servigos de acabamento;

Fazer fundacdo de alicerce, supervisionando abertura e demarcacdo de valetas através de
instalacdo de estacas e alinhamentos, observando niveis estabelecidos, promovendo aterros
Necessarios;

Assentar tijolos para construcdo de paredes, observando niveis e esquadros necessarios;
Trabalhar com instrumentos de nivelamento e prumo;

Efetuar a instalagdo de escoamento, através de coluna para a concretagem de laje de
construgao;

Fazer e preparar bueiros, fossas e pisos de cimento armado;

Fazer a construgdo de pragas esportivas, arquibancadas em cimento armado, vestiarios,
bebedouros, de acordo com as determinagdes do projeto;

Executar leitura e interpretacdo de projetos de construcdo, seguindo as demarcagdes
especificadas no projeto;

Efetuar servigos de acabamento em geral, instalagdo de rodapés, telhas, cumeeiras e etc.;
trabalhar com qualquer tipo de massa a base de cal, cimento e outros materiais;

Solicitar material e ferramentas necessarias e proprias ao trabalho;

Zelar pelos equipamentos, materiais e ferramentas do servigo;

Executar outras tarefas afins que lhe forem atribuidas.

Pedreiro |

Executar servigos complexos de alvenaria em construgéo civil, desde a abertura do alicerce até
0s servigos de acabamento;

Fazer fundagao de alicerce, supervisionando abertura e demarcagéo de valetas através de
instalagdo de estacas e alinhamentos, observando niveis estabelecidos, promovendo aterros
necessarios;

Assentar tijolos para construg¢éo de paredes, observando niveis e esquadros necessarios;
Trabalhar com instrumentos de nivelamento e prumo;

Efetuar a instalagdo de escoamento, através de coluna para a concretagem de laje de
construgao;

Fazer e preparar bueiros, fossas e pisos de cimento armado;

Fazer a construcdo de pragas esportivas, arquibancadas em cimento armado, vestiarios,
bebedouros, de acordo com as determinagdes do projeto;

Executar leitura e interpretacdo de projetos de construcdo, seguindo as demarcagdes
especificadas no projeto;

Efetuar servicos de acabamento em geral, instalagdo de rodapés, telhas, cumeeiras e etc.;
trabalhar com qualquer tipo de massa & base de cal, cimento e outros materiais;

Solicitar material e ferramentas necessarias e proprias ao trabalho;

Zelar pelos equipamentos, materiais e ferramentas do servigo;

Executar outras tarefas afins que lhe forem atribuidas.




Pintor

Executar servigos de pintura de parede, de acordo com as técnicas necessarias, para obtengdo
dos resultados dentro dos padrbes determinados; executar servigos de pintura com latéx em
paredes, tinta acrilica e outras, lixando e aplicando sucessivamente camadas de massa corrida e
tinta; executar servigos de pintura com tinta a 6leo ou esmalte sintético em forro, portas, janelas,
vitrbs e venezianas, paredes, etc; executar servigos de emassamento na colocagéo de vidros em
vitrds; zelar pelo equipamento e materiais de sua utilizagao; executar os servigos de verniz em
madeira; executar outras tarefas afins determinadas pela chefia.

Professor de Creche

Executar, sob orientacéo, atividades auxiliares e de apoio nas creches municipais, promovendo
atividades recreativas e zelando pela higiene, seguranga e saude dos menores;

Observar, diariamente, 0 estado de saude das criangas, verificando temperatura corporal,
aspecto geral, além de outros indicadores, para caso identificar alguma anormalidade
providenciar assisténcia médica especializada;

Ministrar, de acordo com prescricdo cedica remédios e tratamentos que ndo exijam
conhecimentos especificos;

Realizar curativos simples e emergéncia, utilizando nogdes de primeiros socorros ou observando
prescrigdes estabelecidas;

Promover, nos horarios determinados, a higiene corporal e bucal das criangas;

Promover atividades recreativas, esportivas e artisticas, empregando técnica e materiais
apropriados, conforme a faixa etaria, a fim de despertar e desenvolver comportamento sadio,
social e criativo entre os menores;

Acompanhar e cuidar dos menores, durante a permanéncia nos estabelecimentos escolares,
proporcionando-lhes um ambiente tranqilo, afetuoso e seguro, bem como prestando-lhes
assisténcia e orientagao quanto a higiene, satde e educagao;

Observar e cumprir os horarios, normas e recomendagdes determinadas pela dire¢ao;

Reunir-se periodicamente com a dire¢do da creche e dos estabelecimentos para o planejamento
de atividades e discusséo de problemas;

Zelar pelo material sob sua responsabilidade;

Colaborar e participar de festas, eventos comemorativos e demais atividades extras promovidas
nas creches e estabelecimentos;

Executar outras tarefas afins.

Psicélogo

Prestar assisténcia & saude mental, bem como atender e orientar a drea educacional e
organizacional de recursos humanos, elaborando e aplicando técnicas psicolégicas para
possibilitar a orientacéo e o diagnostico clinico;

Prestar atendimento @ comunidade e aos casos encaminhados a unidade de salde, visando o
desenvolvimento psiquico, motor e social do individuo, em relagdo a sua integragao a familia e a
sociedade;

Prestar atendimento aos casos de saude mental como toxicomanos, alcodlatras, organizando-os
em grupos homogéneos, desenvolvendo técnicas de terapia de grupo, para solugédo dos seus
problemas;

Prestar atendimento psicolégico na rea educacional, visando o desenvolvimento psiquico motor
e social das criangas e adolescentes em relago a sua integragéo a escola e a familia, para
promover 0 seu ajustamento;

Organizar e aplicar testes, provas e entrevistas, realizando sondagem de aptidées e capacidade
profissional, objetivando o acompanhamento do pessoal para possibilitar maior satisfagdo no
trabalho;

Efetuar analises de ocupacdes e acompanhamento de avaliagdo de desempenho pessoal
colaborando com equipes multiprofissionais, aplicando testes, métodos ou técnicas da psicologia
aplicada ao trabalho;




Executar as atividades relativas ao recrutamento, sele¢&o, orientagdo e treinamento profissional,
realizando a identificagdo e analise de fungdes;

Promover o ajustamento do individuo no trabalho, através de treinamento para se obter a sua
auto-realizacao;

Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

Secretario Escolar

Responder perante o Diretor, pela regularidade e autenticidade dos registros da vida escolar dos
alunos;

Cumprir e fazer cumprir normas legais, regulamentos, decisdes e prazos estabelecidos para a
execugao dos trabalhos de responsabilidade da Secretaria;

Propor e opinar sobre medidas que visem a racionalizagdo das atividades de apoio
administrativo;

Expedir instrugbes necessarias @ manutencdo da regularidade dos servicos sob a sua
responsabilidade;

Assinar todos os documentos escolares que, conforme normas estabelecidas pela administragao
superior, devam conter sua assinatura;

Responsabilizar-se pela guarda dos livros e papéis;

Participar da elaborag&o do Projeto Politico Pedagdgico da Escola;

Elaborar a programagao das atividades da Secretaria, mantendo-a articulada com as demais
programacdes da escola;

Atribuir tarefas ao pessoal auxiliar da Secretaria, orientando e controlando as atividades de
registro e escrituragdo, assegurando o cumprimento de normas e prazos relativos ao
processamento de dados;

Verificar a regularidade da documentagdo referente a matricula, transferéncia de alunos,
encaminhando os casos especiais a deliberagéo do Diretor;

Providenciar o levantamento e encaminhamento aos 6rgdos competentes de dados e
informagdes educacionais;

Preparar a escala de férias dos servidores da escola, submetendo-a a aprovagao do Diretor;
Elaborar e providenciar a divulgagéo de editais, comunicados e instrucdes relativas as atividades
escolares;

Redigir correspondéncia oficial;

Instruir expedientes;

Elaborar proposta das necessidades de material permanente e de consumo;

Elaborar relatorios das atividades da Secretaria e colaborar no preparo dos relatérios anuais da
escola.

Servente |

Executar trabalho rotineiro de limpeza geral em edificios, escritérios, salas, escolas e outros
locais, espanando, varrendo, lavando ou encerando dependéncias, mdvel, utensilios e
instalacdes, bem como uniformes, roupas de cama, mesa e banho utilizadas nos prédios e
dependéncias da administragéo, para manter as condigdes de higiene e conserva-los;

Distribuir lanches e comidas ja preparadas;

Remover pd de mdvel, paredes, tetos, portas, janelas e equipamentos, espanando-os ou
limpando-os com flanelas ou vassouras apropriadas, para conservar-lhes a boa aparéncia;
Limpar, desinfetar e descontaminar salas, escritdrios, escadas, pisos, passadeiras, tapetes,
varrendo-os, lavando ou encerando-os e passando aspirador de po, para retirar poeira e detritos;
Limpar utensilios, como cinzeiros e objetos de adorno, utilizando pano ou esponja, para manter
boa aparéncia dos locais;

Limpar instalagdes sanitarias, com agua, sabao, detergentes e desinfetantes e reabastecendo-
as de papel, toalhas e sabonetes, para conserva-las em condi¢des de uso higiénico;

Distribuir o café, cha, sucos, etc.;

Lavar as pegas de roupas utilizadas nos prédios da administragdo, para conserva-las em
condigdes de uso higiénico;

Executar tarefas afins.




Varredor

Executar servicos de varrigho em patios, prédios, ruas, pragas, parques, jardins, centro
esportivo, centros de lazer, area de piscina, escolas e outros;

Fazer juntada de lixo e encaminha-lo embalado para remogao;

Encaminhar os objetos achados e perdidos;

Respeitar horario, escala, rodizios, etc.;

Cuidar da manutengéo de vassouras, rastelos, pas e carrinhos;

Manter e usar equipamentos de seguranca;

Identificar lixos ou objetos perigosos, contaminados ou suspeitos;

Executar tarefas afins determinadas pelo superior imediato.

Vigilante

Executa servicos de vigilancia e seguranca de 6rgdos e dos bens publicos municipais, bem
como a recepg¢ao dos administrados, baseando-se em regras de conduta predeterminadas, para
assegurar a ordem nas repartigdes publicas e nos prédios, bem como a seguranca do local.
Exerce a vigilancia no Pago Municipal, em reparticbes publicas em geral, em pracas,
logradouros publicos, centros esportivos, creches, centros de salde, estabelecimentos de
ensino e outros 6rgdos e bens publicos municipais, percorrendo-os sistematicamente e
inspecionando suas dependéncias, visando a prote¢do, a manuten¢do da ordem, evitando a
destrui¢do do patriménio publico.

Efetua a ronda diurna ou noturna nas dependéncias dos prédios e areas adjacentes, verificando
se portas, janelas, portdes e outras vias de acesso estdo fechadas corretamente, para evitar
furtos e outros danos.

Controla a movimentagcdo de pessoas, veiculos e materiais, fazendo os registros pertinentes,
anotando o nimero dos mesmos, para evitar desvio de materiais e outras faltas.

Zela pela seguranga de veiculos e equipamentos da oficina mecanica, bomba de gasolina,
serralharia e demais equipamentos da Administracdo Municipal, fiscalizando a entrada de
pessoas nas dependéncias sob sua guarda, visando a protegéo e seguranca dos bens publicos.
Verifica se a pessoa procurada estd no prédio, utilizando-se de telefone, interfone ou outros
meios, para encaminhar o visitante ao local.

Inspeciona as dependéncias da organizagéo, efetuando ou supervisionando os trabalhos de
limpeza, remog&o ou incineragao de residuos, para assegurar o bem-estar dos ocupantes.
Encarrega-se das encomendas de pequeno porte enviadas aos ocupantes do prédio, recebendo
e encaminhando aos destinatarios, para evitar extravios e outras ocorréncias desagradaveis.
Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.




